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	FICHA DE CADASTRO DE EMPREGADOS
	Revisão/Versão: 05
Data: 24/07/2017
Por: Juliane Menezes




	
	Empresa:
	

	
	
	
	

	INFORMAÇÕES DO EMPREGADO
	
	
	

	
	Nome Completo:
	
	

	
	
	
	

	
	End. Residencial:
	
	Nº:
	
	

	
	
	
	
	

	
	Complemento: 
	
	Bairro:
	
	CEP:
	
	

	
	
	
	

	
	Fone Residencial:
	
	Celular:
	
	

	
	
	
	

	
	Título de Eleitor:
	
	CTPS:
	
	PIS:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Estado Civil:
	
	CPF:
	
	RG:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Escolaridade:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Primeiro Emprego?
	Sim
	
	Não
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Possui Dependentes?
	Sim
	
	Quantos?
	
	Não
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Nome do Dependente
	Data de Nascimento
	CPF
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	PREENCHIMENTO PELA EMPRESA
	
	
	

	
	Função:
	
	Data de Admissão:
	
	

	
	
	
	

	
	Salário:
	R$ 
	Recebe Adiantamento?
	Sim
	
	
	%
	
	Não
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Recebe Vale Transporte?
	Sim
	
	Ida: 
	R$
	
	Volta:
	R$
	
	
	Não
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Recebe Vale Refeição?
	Sim
	
	R$
	
	/dia
	Não
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Desc. Vale Transporte?
	Sim
	
	Não
	
	Desc. Vale Refeição?
	Sim
	
	Não
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Horário de Trabalho
	
	
	
	
	

	
	Segunda a Sexta-Feira: 
	Entrada:
	
	Saída:
	
	 Refeição:
	
	as
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Sábado:
	Entrada:
	
	Saída:
	
	Refeição:
	
	as
	
	

	
	Observações:
	
	

	
	


Atenção: Favor preencher TODOS os campos e ANEXAR os documentos abaixo relacionados:
· Cópia do RG, CPF, CNH, Título de Eleitor, Certificado de Reservista, Cartão Transporte;

· Cópia da Certidão Nascimento ou de Casamento;
· Cópia do Comprovante de Escolaridade;

· Cópia da Certidão de Nascimento dos Filhos;

· Cópia da Carteira de Vacinação dos Filhos Menores de 06 anos; 

· Cópia do Comprovante de Escolaridade dos Filhos com idade entre 6 e 14 anos;

· [image: image3.png]


Cópia do Comprovante de Residência atualizado;
· Exame Admissional antes do início das atividades (obrigatório);
· Carteira de Trabalho com a baixa do último emprego;
· Extrato Atualizado do PIS obtido na Caixa Econômica Federal;
· 01 (uma) Foto 3x4; 
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A falta dos documentos impede o registro do funcionário.
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Sugestão de Clinicas para Exame Admissional:
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Dr. Guedes – CRM 13001

Rua João Negrão, 380, CJ 65/64, 6º Andar, Centro.

Fone: (41) 3224-6614 ou (41) 3023-9681
	[image: image3.png]  Dra. Cláudia Dybowicz – CRM 12305

Av. Sen. Salgado Filho, 3659 – Uberaba.
Fone: (41) 3278-7872
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